ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
предоставляемых юридическими лицами - резидентами для открытия счетов 
в валюте РФ и иностранной валюте 

1. Для открытия расчетного счета в ВАЛЮТЕ РФ организации предоставляют:
1.1. Заявление на открытие счета (по форме Банка). 

1.2. Анкета (по форме Банка).
1.3. Договор банковского счета, подписанный со стороны организации, - в двух экземплярах. 

1.4. Письмо об отсутствии выгодоприобретателей, а при их наличии – Анкеты выгодоприобретателей (по форме Банка).

1.5. Протокол (решение, приказ) об избрании (назначении) руководителя. В случае если в соответствии с учредительными документами организации срок полномочий руководителя определяется в заключаемом с ним трудовом договоре - также копия трудового договора с руководителем (или выписка из него). Протокол (решение, приказ) об избрании (назначении) нового руководителя. В случае если в соответствии с учредительными документами организации срок полномочий руководителя определяется в заключаемом с ним трудовом договоре - также копия трудового договора с руководителем (или выписка из него). 
1.6. Приказы о назначении лиц, обладающих правом первой и второй подписи (предоставляются в виде копий, с предъявлением оригинала).
1.7. Карточку с образцами подписей и оттиска печати организации. Заверяется уполномоченным сотрудником Банка в помещении Банка в присутствии лиц, имеющих право первой и второй подписи. Карточка с образцами подписей и оттиска печати может быть заверена нотариально. 

В случае предоставления права подписи иным должностным лицам, кроме руководителя организации и главного бухгалтера, необходимо представить документы, подтверждающие наделение указанных лиц правом первой или второй подписи финансовых и расчетных документов:

Право первой подписи может быть предоставлено иным лицам на основании распорядительного акта руководителя организации (приказа) о наделении этих лиц правом первой подписи финансовых и расчетных документов, либо на основании доверенности.

Право второй подписи может быть предоставлено лицам, уполномоченным на ведение бухгалтерского учета, на основании распорядительного акта (приказа) руководителя организации. В случае предоставления права второй подписи лицу, не являющемуся бухгалтерским работником, в приказе необходимо указать о возложении на это лицо обязанностей по ведению бухгалтерского учета. 

В случаях, когда руководитель организации ведет бухгалтерский учет лично, необходимо представить приказ о возложении обязанности по ведению бухгалтерского учета на руководителя.

1.8. Устав организации. 

1.9. Учредительный договор о создании организации. 

1.10. Решение учредителя или протокол общего собрания учредителей о создании организации.

1.11. Свидетельство о государственной регистрации организации. 

1.12. Для организаций, зарегистрированных до 01.07.2002 г., - свидетельство о внесении в ЕГРЮЛ записи о юридическом лице, зарегистрированном до 01.07.2002 года. 

1.13. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.
1.14. Копии документов, удостоверяющих личность всех лиц, указанных в карточке. Иностранные граждане и лица без гражданства также представляют копию документа, разрешающего временно или постоянно проживать на территории РФ (миграционная карта, вид на жительство, виза и т.п.). Документы, составленные полностью и частично на иностранном языке, предоставляются также в переводе на русский язык. Перевод должен быть заверен нотариально. Допускается предоставление нотариально заверенной копии перевода.
1.15. Для некоммерческих организаций, финансируемых из государственного бюджета, - разрешение органов казначейства на открытие счета по учету средств, получаемых от предпринимательской деятельности.

1.16. В случае внесения изменений в учредительные документы организация предоставляет:

· все действующие изменения в учредительные документы;

· Решения уполномоченного органа, которыми были утверждены изменения в учредительные документы;

· свидетельства о регистрации изменений в учредительные документы.

· Договоры, подтверждающие уступку (продажу) доли в уставном капитале организации.
· Свидетельство о регистрации изменений, не связанных с внесением изменений в учредительные документы  юридического лица.

1.17. Информационное письмо Госкомстата (коды статистики).  

1.18. Лицензии на право осуществления лицензируемой деятельности или письменное подтверждение того, что лицензируемые виды деятельности не осуществляются.

1.19. Выписку из Единого государственного реестра юридических лиц. Выписка действительна для предоставления в Банк в течение в течение 1 (Одного) месяца с даты ее  выдачи налоговым органом. 
1.20. Для акционерных обществ - выписку из реестра акционеров (по акционерам, владеющим долей 5 и более процентов уставного капитала) на дату, не ранее 1 (Одного) месяца со дня обращения в Банк для открытия счета.
1.21. Для обществ с ограниченной ответственностью – выписку из списка участников общества на дату, не ранее 1 (Одного) месяца со дня обращения в Банк для открытия счета, или на дату последних изменений в списке.

1.22. Письмо о подтверждении адреса местонахождения  (по форме, установленной Банком).  

1.23. Документы, подтверждающие фактическое присутствие по своему местонахождению юридического лица, его постоянно действующего органа управления, иного органа или лица, которые имеют право действовать от имени юридического лица без доверенности (Свидетельство на право собственности, договор аренды, субаренды, иной договор предоставляется в виде копии, с предъявлением оригинала).
1.24. Доверенность на представителя организации, уполномоченного представлять и получать документы в Банке, в т.ч. в связи с открытием/закрытием банковского счета.

1.25.  Банк также в праве запросить и иные документы по своему усмотрению, в целях дополнительной идентификации клиента.

Указанные выше документы представляются в виде оригиналов, либо копий, заверенных организацией, при предоставлении оригиналов, а также в виде копий, удостоверенных нотариально, без предоставления оригинала. 

При предъявлении в Банк оригиналов документов сотрудник Банка вправе заверить представленные Клиентом копии документов в помещении Банка с взиманием комиссии согласно действующим тарифам Банка.

2. Для открытия расчетного счета обособленному подразделению организации (филиалу, представительству или иному структурному подразделению), не являющемуся юридическим лицом, дополнительно предоставляются:

2.1. Документы согласно разделу 1 настоящего Перечня;

2.2. Уведомления о постановке организации на налоговый учет по месту нахождения обособленного подразделения. 

2.3. Копия документа, подтверждающего создание обособленного структурного подразделения в соответствии с Уставом. 

2.4. Копия Положения об обособленном подразделении. Информация о наличии филиала (представительства) должна быть отражена в Уставе организации.

2.5. Оригинал или нотариальная копия доверенности на руководителя обособленного подразделения. 

2.6. Копия карточки с образами подписей и оттиска печати головного офиса, удостоверенная обслуживающим банком.

2.7. Информационное письмо Госкомстата (коды статистики).  

Договор банковского счета заполняется представителем обособленного подразделения от имени организации.

3. Для открытия накопительного счета предоставляются:

3.1. Заявление на открытие накопительного счета (по форме, утвержденной Банком для открытия банковского счета). Заявление подписывается одним из учредителей или уполномоченным учредителями представителем. Полномочие на открытие накопительного счета и внесение денежных средств (в случае если Уставный капитал формируется путем внесения наличных денежных средств, и вноситель не является учредителем) может быть указано в решении учредителей о создании организации, либо в доверенности, выданной учредителями.

3.2. Оригинал Протокола общего собрания учредителей (Решения учредителя), на котором принято решение о создании организации.  

3.3. Оригинал Учредительного договора о создании организации в случае создания общества более чем одним лицом.

3.4. Оригинал Устава организации.

3.5. Копии документов, удостоверяющие личность лица, подписавшего заявление, его представителя (при наличии), а также учредителей – физических лиц.

Примечание: Временный (накопительный) счет открывается только для зачисления участниками их вкладов и первоначальных взносов учредителей и лиц, участвующих в подписке на акции.
4. Для открытия валютного счета:

Если в Банке уже открыт расчетный счет, то организации дополнительно предоставляют:
4.1. Заявление на открытие валютного счета (по форме Банка).   

4.2. Договор банковского счета в иностранной валюте, подписанный со стороны организации, - в двух экземплярах. 

4.3. Карточку с образцами подписей и оттиска печати организации. Заверяется уполномоченным сотрудником Банка в помещении Банка в присутствии лиц, имеющих право первой и второй подписи. Карточка с образцами подписей и оттиска печати может быть заверена нотариально.  Карточка оформляется с учетом требований, изложенных в пункте 1.7. настоящего Перечня.

4.4. Выписку из ЕГРЮЛ, если с момента открытия расчетного счета или последнего представления в Банк выписки из ЕГРЮЛ прошло более 1 (Одного) месяца. Выписка действительна для предоставления в Банк в течение 1 (Одного) месяца с даты ее выдачи налоговым органом.

4.5. Для акционерных обществ - выписку из реестра акционеров (по акционерам, владеющим долей 5 и более процентов уставного капитала) на дату, не ранее 1 (Одного) месяца со дня обращения в Банк для открытия счета.

4.6. Для обществ с ограниченной ответственностью – выписку из списка участников общества на дату, не ранее 1 (Одного) месяца со дня обращения в Банк для открытия счета, или на дату последних изменений в списке.

4.7.    Письмо о подтверждении адреса местонахождения  (по форме, установленной Банком).  

Если в Банке расчетный счет в валюте РФ не открыт, то для открытия валютного счета предоставляются все документы, необходимые для открытия расчетного счета, согласно разделу 1 настоящего Перечня.

5. Для открытия бюджетного счета Органы местного самоуправления представляют:
5.1. Документы согласно разделу 1 настоящего Перечня;

5.2. Документ, подтверждающий отсутствие учреждений Банка России (РКЦ) на территории соответствующего муниципального образования или невозможность исполнения ими своих функций, поскольку в соответствии с ч. 2 ст. 155 Бюджетного кодекса РФ функции по обслуживанию бюджетов всех уровней возложены на Банк России;

5.3. Договор банковского счета должен быть заключен на конкурсной основе в форме муниципального контракта (ст.  9 ФЗ “О банках и банковской деятельности” № 395-1 от 02.12.1990 г.). 
Банк оставляет за собой право осуществить проверку документов и сведений, представленных клиентом для открытия счета, включая запрос дополнительных сведений и документов, а также выезд сотрудника Банка по месту нахождения клиента и/или его бизнеса.

